Stredna odborna skola sv. Cyrila a Metoda
Tehliarska 2, 071 01 Michalovce

Interna smernica K priprave, priebehu a ukonc¢ovaniu

komisionalnych skusSok

Uc¢el smernice

Utelom tejto smernice je popisat’ ¢innosti a spdsob ich realizacie suvisiace s procesom
hodnotenia ziakov komisiondlnou skiiSkou v stlade so Zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,Skolsky zakon) a Metodickym
pokynom Ministerstva $kolstva SR ¢. 21/2011 na hodnotenie a klasifikaciu ziakov strednej skoly.

Pokyny pre pouZivanie dokumentu

Tato smernica je internym dokumentom $koly — Stredna odborna skola sv. Cyrila a Metoda,
Tehliarska 2, 071 01 Michalovce. Smernica pocas celého obdobia platnosti je ulozena v pisomnej
podobe u zastupkyne riaditel’a Skoly. VSetkym zamestnancom je spristupnena v tlacenej podobe na
nastenke v zborovni.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

O povoleni vykonat’ komisionalnu skusku rozhoduje riaditel’ strednej Skoly.

Postupuje podl'a nasledovnej legislativy:

- § 37 ods. 9 a § 37 ods. 2 pism. g) zakona ¢. 321/2025 o Skolskej sprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov,

- § 24 ods. 6, 0ds. 7 a ods. 9 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (S8kolsky zakon) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov,

- § 56 ods. 1-6, ods. 8 zdkona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

- § 57 ods. 1 pism. a) az e) a pism. g) zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

- § 57 ods. 2 az 5 zékona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

- Metodického pokynu €. 21/2011 na hodnotenie a klasifikdciu Ziakov strednej Skoly.

Clanok 2
Dovody pre konanie komisionalnej skusky (d’alej len KS)

1. Ak nemozno ziaka v stlade s § 56 ods. 1 vyskusat' a hodnotit’ v riadnom termine v prvom
polroku, riaditel’ Skoly ur¢i na jeho vysktSanie a hodnotenie ndhradny termin, a to spravidla tak,
aby sa hodnotenie za prvy polrok mohlo uskuto¢nit’ najneskor do dvoch mesiacov po skonceni
prvého polroka. Pri vysktSani a hodnoteni v nahradnom termine sa postupuje ako pri vyskisani a
hodnoteni v riadnom termine. Ak nemozno Ziaka podla § 19 ods. 5 vyskusat' a hodnotit’ ani v
nahradnom termine, Ziak sa za prvy polrok nehodnoti. Ak nemoZno vyskasat' a hodnotit’ v



nahradnom termine ziaka, ktory nie je Ziakom podla § 19 ods. 5, a ide o vyuCovaci predmet
vyucovany iba v prvom polroku, Ziak z vyu€ovacieho predmetu neprospel.

2. Ak nemozno ziaka v stlade s § 56 ods. 2 vyskusat a hodnotit’ v riadnom termine v druhom
polroku, riaditel’ Skoly urc¢i na jeho vyskusSanie a hodnotenie ndhradny termin tak, aby sa hodnotenie
za druhy polrok mohlo vykonat spravidla v mesiaci august. Pri vyskasani a hodnoteni v ndhradnom
termine sa postupuje ako pri vyskasani a hodnoteni v riadnom termine.

3. Ziak, ktory na konci druhého polroka neprospel najviac z dvoch vyucovacich predmetov, moze
vsulade s§ 56 ods. 3 na zaklade rozhodnutia riaditela Skoly vykonat z tychto predmetov
komisionalnu skusku podl'a § 57 ods. 1 pism. d).

4.V zmysle § 57 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov sa za komisiondlnu skusku povazuje hodnotenie respektive
klasifikacia ziaka, ktoré sa uskutoctiuje na zéklade preskuSania najmenej trojclennou komisiou.
V zmysle § 11 ods. 3 skolského zakona, protokoly o komisiondlnych skuskach tvoria stucast
pedagogickej dokumentacie $koly. Protokoly st zaroven v zmysle znenia § 2 ods. 14 zakona ¢.
395/2002 Z. z 0 archivoch a o doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov st¢astou
Skoly.

5.V sulade s § 57 ods. 1 Ziak sa hodnoti podl'a vysledkov komisionalnej sktisky, ak:

a) ak vykonava rozdielovi® sksku v strednej $kole,

b)  poziada o preskasanie zakonny zastupca, zastupca zariadenia alebo plnolety ziak,

€c) poda vyucujuci pedagogicky zamestnanec alebo riaditel’ Skoly podnet na preskusanie Ziaka
a ziaka nebolo mozné hodnotit’ v riadnom termine ani v ndhradnom termine,

d)  neprospel z vyuCovacieho predmetu,

e)  Studuje podla individualneho u¢ebného plénuz) v strednej skole,

f)  vykonava na konci prvého polroka a druhého polroka v konzervatoriu alebo v Skole
umeleckého priemyslu skisku z umeleckej praxe a skusku z profilového predmetu,

g) plni skolsku dochadzku osobitnym spdsobom podla § 23 pism. b), ¢), e) alebo pism. g) alebo

h)  vykonava komisionalnu skusku s cielom ziskat’ nizSie stredné vzdelanie podla § 31a alebo
komisionalnu skuSku na ziskanie nizSieho stredného vzdelania v ramci vzdelavacieho
programu nizSieho stredného odborného vzdeldvania.

Y ak vykonéva rozdielova skiisku v strednych skolach,

e Ziak vykona rozdielovii skusku v pripade prestupu na iny $tudijny odbor strednej $koly,
alebo prestupu na inu strednu skolu.

v §tidiu podla individudlneho uéebného planu § 26 Skolského zdkona,

e Vzdelavanie podla individudlneho u¢ebného pldnu moéze na ziadost' zakonného zastupcu
ziaka alebo na zaklade Ziadosti plnoletého Ziaka povolit’ riaditel’ Skoly.

e Vzdelavanie podla individudlneho ucebného planu modze riaditel’ Skoly povolit’ Ziakovi
s nadanim alebo podl'a zavaznych dévodov, najma tehotenstva a materstva.

e Sucasne s povolenim vzdeldvania podla individualneho uc¢ebného planu dohodne riaditel
Skoly so zdkonnym zéastupcom Ziaka alebo s plnoletym Ziakom podmienky a organizaciu
vzdelavania podl'a individudlneho uéebného planu, ktoré musia byt v stlade so schvalenym
Skolskym vzdelavacim programom a st zavdzné pre obe strany.

e Individualny ucebny plan vypracuje Skola v spolupraci s pedagogickymi zamestnancami.
Individuélny u€ebny plan schvaluje riaditel’ Skoly.

e Ziak, ktory ma individualny uebny plan je klasifikovany na zaklade vysledkov
komisionalnych skuSok konanych v riadnom klasifikacnom obdobi.

e Ak Ziak chodil priebezne na konzultacie, po dohode s vyucujicimi jednotlivych predmetov
aj odpovedal na hodinach, alebo pisal pisomné prace abol hodnoteny znamkami,
na komisionalnej skuske sa priebezné hodnotenie berie do uvahy alen dopliujicim
sktsanim sa mu uzavrie konecna klasifikacia.

e Ak Ziak vykona komisionalnu skasku s prospechom nedostato¢ny, méze poziadat’ o opravni
skusku.

2)
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Clanok 3

Schval’ovanie a organizacia komisionalnych skisok

Ziak, alebo jeho zakonny zistupca poda Ziadost o povolenie vykonat’ komisionilnu
skusku podla vzorového tlaCiva v pripade opravnych skiSok alebo stanovenia ndhradného
terminu (v pripade vaznych zdravotnych problémov).

Povinnost'ou triedneho uditela je :

v’ oboznamit’ Ziakov s postupom a moznostami vykonania komisionalnych skusok a dozriet’
na spravnost’ vyplnenia ziadosti o povolenie vykonat’ komisionadlnu skusku,

v' pripravit’ potrebné udaje o ziakovi k tla¢ivu(am) Protokol o komisionalnych sktiskach,

v rozhodnutie riaditel’a $koly o komisionalnych sktiskach zalozit’ do agendy o KS.

Povinnost’ou predsedu skisobnej komisie je :

v’ vyhlasit’ vysledok komisionalnej skusky verejne v defi konania komisionalnej
skasky, vysledok kazdej komisiondlnej skusky je pre hodnotenie Ziaka konecny;

v' dohliadat’ na spravnost skiSania, na zapisanie hodnotenia Ziaka a na podpisy
vsetkych ¢lenov komisie do Protokolu 0 komisionalnych skuskach;

v odovzdat' spravne vyplnené tla¢ivo, spolu so zadanim téz/aloh, Kritériami
hodnotenia a Ziakmi vypracovanymi tilohami zastupkyni riaditela S$koly, ktora
dolozi menovanie komisii a ulozi v archive.

Ak je ziak skuasany pisomne, a vysledok pisomnej skusky je nedostatocny je potrebné ho
preskusSat’ aj twstne a az potom uzavriet' vysledni znamku. Ak mal Ziak vypracovat’ doma
grafické, ¢i vytvarné prace je hodnotenie tychto prac zapisané ako prakticka skuska, a ziak
je eSte skisany tstne, kedy sa k prinesenym pracam vyjadruje. Prakticka skuska sa tyka len
odbornych predmetov umeleckého zamerania a telesnej a Sportovej vychovy.

Po vydani rozhodnutia o povoleni vykonat’ komisionalnu skasku vyucujuci daného predmetu
(v komisii bude menovany ako skti$ajiici) zabezpeci vypracovanie obsahovych téz, na zaklade
ktorych bude pocas komisionalnej skuSky ziak skusany a hodnoteny (z nich vyucujuci
formuluje konkrétne otazky).

Termin komisionalnej skusky podla § 57 ods. 1 pism. d) uréi riaditel’ Skoly tak, aby sa tato
sktska podla

a) odseku 3 vykonala do 31. augusta; Ziakovi, ktory zo zdvaznych dévodov nemoze prist
vykonat’ tato skusku v uréenom termine, moZzno urcit’ ndhradny termin na jej vykonanie do
10. septembra,

b) odseku 4 vykonala do 20. jana.

Uvedené doklady t. j. rozhodnutie a tézy Skola zaSle cez edupage ha—adresd zakonnému
zastupcovi ziaka, respektive ziakovi, ktory dovrsil 18 rokov, alebo zabezpeci osobné prevzatie
(resp. zaslanie na adresu) a vlastnoru¢ny podpis zakonného zastupcu, dospelého ziaka, Ze si
dokumenty prevzali, o minimalizuje moznost’ namietok proti zdkonnému postupu. Zadania
téz/Gloh budu vypracované v dvoch exemplaroch: jeden pre ziaka, jeden pre vyucujiaceho.

Zostavenie a menovanie ¢lenov komisie riaditelom $koly. Riaditel’ $koly sa riadi § 57 ods. 5
Skolského zakona a ur¢i najmenej 3 ¢lenov komisie, ktora sa sklada z:
a) predsedu, ktorym je spravidla riaditel’ alebo nim povereny ucitel’ alebo majster odbornej
vychovy;
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10.

11.

12.

13.

14.

b) skuasajuceho ucitela, ktorym je spravidla ucitel’ alebo majster odbornej vychovy vyuéujici

ziaka prislusny vyucovaci predmet,

¢) prisediaceho, ktory spiiia kvalifikaéné predpoklady pre prislusny alebo pribuzny vyuéovaci

predmet.

Riaditel’ Skoly vystavi vSetkym c¢lenom komisie menovanie na prislusni poziciu
v skuSobnej komisii. Na poziadanie riaditela Skoly skuasajuci ucitel predlozi zadania
V pisomnej forme riaditel’'ovi Skoly, dva dni pred komisionalnou skaskou.

Zadania v pisomnej forme, test pre pisomnu ¢ast’ komisionalnej skusky spolu
s po¢tom bodov, ktoré moze ziak za jednotlivé odpovede ziskat’ a tiez hodnotiaca
stupnica bodov, za ktoré ziak ziska Kklasifikacny stupen. V pripade predmetu, ktory si
vyzaduje preukdzanie manudlnych zrucnosti, pripravi skuSajuci ucitel zadanie aj pre
prakticku cCast’ komisionalnej skusky. VSetky sucasti protokolu 0 komisionalnej skuske,
zadania, vypracovanie, ktoré budu k protokolu priradené musia mat’ pe€iatku Skoly.

Komisionalnu skuSku povol'uje alebo nariad’uje riaditel’ Skoly podl'a § 37 ods. 9 a § 37 ods. 2
pism. g) zakona ¢. 321/2025 v zneni neskorSich predpisov. Riaditel’ $koly moze v zmysle § 57
ods. 2 Skolského zdkona povolit’ pritomnost’ zdkonného zastupcu neplnoletého ziaka alebo
zastupcu zariadenia na komisionalnej sktske.

Ak sa komisionalna skuska kona z dovodu, ze ziak neprospel z vyucovacieho predmetu a tuto
komisionalnu skusku konéd najmenej 20 % ziakov z prislusného ro¢nika, komisionalna skuska
sa moéze Vzmysle § 57 ods. 3 Skolského zakona konat za pritomnosti povereného
zamestnanca Statnej $kolskej in$pekcie a povereného zamestnanca organu miestnej $tatnej
spravy v skolstve.

V jeden dent mdze vykonat’ Ziak v zmysle § 57 ods. 4 Skolského zédkona komisionalne skusky
najviac z dvoch vyucovacich predmetov.

Komisia pre komisionalne skusky ma najmenej troch ¢lenov, ktorych vymentva a odvolava
riaditel’ Skoly. Vysledok komisionalnej skusky v zmysle § 57 ods. 5 skolského zakona vyhlasi
predseda komisie pre komisionalne skusky verejne v den konania komisionalnej skusky.
Vysledok kazdej komisionélnej skuisky je pre hodnotenie Ziaka konecny.

Ak plnolety ziak alebo zakonny zastupca neplnoletého ziaka ma pochybnosti 0 spravnosti
klasifikacie na konci 1. alebo 2. polroka, méze do troch pracovnych dni odo dna ziskania
vypisu hodnotenia vyu€ovacich predmetov a spravania ziaka za prvy polrok alebo do troch
pracovnych dnd odo dna skoncenia obdobia Skolského vyucovania v zmysle § 56 ods. 8
poziadat’ riaditel'a Skoly o vykonanie komisionalnej skasky. Ak je vyucujucim riaditel’ Skoly,
0 preskiisanic mozno poziadat zriadovatela. Presktsat Ziaka nemozno, ak bol
v klasifikatnom obdobi z prisluSného vyucovacieho predmetu hodnoteny na zaklade
komisionalnej skusky.

Protokol o0 komisionalnej skuske musi obsahovat’:

— Cislo rozhodnutia o povoleni vykonat’ komisionalnu skusku

— identifikacné Gdaje o komisionalnej skuske

— identifikacné udaje o ziakovi, ktory vykonal komisiondlnu skusku
— zlozZenie skusobnej komisie (mena a aprobacie clenov komisie)

— vysledné hodnotenie komisionalnej skusky

— vlastnoru¢né podpisy ¢lenov komisie

— zoznam priloh *

*V pripade, Ze sa ziak v stanovenom termine nedostavi a svoju neucast’ neospravedlni, a v pripade
nedostatocnych podkladov bude klasifikovany nedostatocne, v takomto pripade sucast
dokumentéacie komisionalnej sktsky tvori rozhodnutie, zadanie tloh a Protokol o komisionalnej

skuske.



16. Ziak, ktory sa bez zavaznych dévodov nezicastni komisionalnej skusky podla § 57 ods. 1 pism.
d), z vyuCovacieho predmetu neprospel. Do zadania téz/uloh sa za riadok vysledné hodnotenie
napise: ,, Ziak/Ziacka sa komisiondlnej skusky neziicastnil (-a) a svoju nevicast neospravedinil (-a).*
To isté konStatovanie sa zapiSe aj do protokolu (pod tabulku, za vysledné hodnotenie).

Clanok 4
Podmienky komisionalnej skusky

Komisionalne skusky vychadzaju z § 56 a § 57 zdkona 245/2008. Skola uréuje podmienky konania
komisionalnej skusky takto:

1. Pisomna Cast’ skusky

2. Ustna ¢ast’ skusky

3. Prakticka cast’ skusky

4. Priprava ziaka na skusku a trvanie skusky

5. Hodnotenie Ziaka

6. Oznamenie o konani komisionalnej skusky

Riaditel’ skoly oznami termin skuSok Ziakovi (zdkonnému zéstupcovi) pisomne najneskor 1 tyzden
pred zaciatkom ich konania.

6. Poziadavky na obsah komisiondlnej skusky si ur¢i vyucujici na zéklade ucebnych osnov
v danom roc¢niku a klasifikacnom obdobi a poskytne ich v pisomnej forme ziakovi.

7. Netcast’ na komisionalnej skiiske

Ziak (zikonny zéastupca u neplnoletych Ziakov) oznami dévod neiuiéasti najneskor v dei terminu
konania skusky. V pripade relevantného dovodu riaditel’ Skoly uréi novy termin skasky, ktory
ziakovi (zékonnému zastupcovi) oznami pisomne. Ak sa ziak nedostavi na komisionalnu skusku a
neospravedlni svoju neucast, bude klasifikovany zndmkou na zdklade podkladov, ktoré pocas
prislusného polroka ziskal skuSanim. V pripade nedostatocnych podkladov bude klasifikovany
nedostatocne.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

1) Vedenie skoly je povinné preukazatene oboznamit zamestnancov Strednej odbornej skoly
sv. Cyrila a Metoda, Tehliarska 2, 071 01 Michalovce so smernicou 0 komisionalnych skuskach
Ziakov.

2) Smernica o komisionalnych sktskach ziakov je sti€astou vnutornych predpisov Skoly.

3) Smernica bola prerokovana na pedagogickej rade dia 28.08.2026.

4) Smernica nadobuda tc¢innost’ dinom 01.09.2026.

Michalovce, 28. augusta 2026

Ing. Stanislav Stefanisko, MBA
riaditel’ Skoly
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Priloha ¢. 1

Sucast’ dokumenticie komisionalnej skiasky
Rozhodnutie

Protokol o komisionalnej skuske s prilohami

Zadanie téz/uloh

Zoznam priloh k Protokolu o komisionalnej skuske
zadanie téz/tloh,
kritéria hodnotenia

ziakom vypracované tlohy v pripade praktickej alebo pisomnej sktsky



Zaznam o oboznameni sa s dokumentaciou

Smernica SOS sv. Cyrila a Metoda, Tehliarska 2, 071 01 Michalovce

Nézov Interna smernica k priprave, priebehu a ukonc¢ovaniu
dokumentéacie | komisionalnych skasok

Por. ¢islo Titul Meno Priezvisko Datum Podpis
1. PhDr., PhD. | Slavka Rudackova 28.08.2026
2. Mar. Erika Antonyova 28.08.2026
3. PaedDr. Jan Boscak 28.08.2026
4, Magr. Jana Gulova 28.08.2026
5. Ing. Monika Hrehova 28.08.2026
6. Ing. Jana Konecna 28.08.2026
7. PhDr. Alena Lechmanova | 28.08.2026
8. Jana Mihal'ova 28.08.2026
9. Mgr. Martina Neumeisterova | 28.08.2026
10. RNDr. Milena Pangracova 28.08.2026
11. Mar. Alzbeta Sochanicova 01.09.2026
12. Mar. Dana Simonova 28.08.2026
13. Magr. Marcel Valo 28.08.2026
14. Bc. Petra VartaSova 28.08.2026




